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NOTES EXPLICATIVES  
 
 

Veuillez lire attentivement les instructions ci-dessous avant de compléter ce 
dossier de candidature.   

Seuls les dossiers complets et signés seront examinés. 
 
 
Ce formulaire de candidature comprend les parties suivantes : 
 
A - Informations générales 
B - Education 
C - Curriculum Vitae 
D - Expérience professionnelle 
E - Compétences linguistiques 
F - Lettre de motivation  
G - Projet 
H - Lettres de référence 
I - Informations financières 
J - Hébergement 
K - Informations complémentaires  
L - Déclaration sur l’honneur et signature 
M - Liste de contrôle 
 
 
Comment compléter votre dossier : 
 

- Le dossier envoyé par email doit être inférieur à 5 Mo. 
- Les candidatures doivent être soumises en français ou en anglais.  
- Ecrivez lisiblement, à l’encre noire et en lettres capitales 
- Collez une photo sur le formulaire et fournissez-en 2 supplémentaires. Les photos doivent être de bonne 

qualité : pas de photocopies ni d’images scannées. 
- Vos données personnelles doivent concorder avec vos certificats, diplômes, passeport, etc. (par 

exemple, l’orthographe des noms).  
- Contactez deux référents afin d’obtenir deux lettres de recommandation sur papier à entête officiel. 
- Tous les documents officiels tels que les diplômes, les traductions en français ou en anglais de relevés 

de notes, de tests linguistiques, les lettres de recommandation, etc. doivent être des originaux ou 
des copies certifiées conformes. De simples photocopies de documents, des images scannées en 
pièces jointes aux courriels ou des lettres de recommendation envoyées par courriel ne seront pas 
acceptées.  Si vous ne suivez pas ces instructions, vous courrez le risque de retarder l’examen de votre 
candidature ou de voir celle-ci rejetée.  

- Seuls les dossiers envoyés avant la date limite seront examinés.  
- Complétez la liste de contrôle et assurez-vous d’avoir signé la déclaration sur l’honneur à la fin du 

formulaire.  
- Nous vous recommandons de conserver une copie de votre dossier. 
 

Les documents envoyés ne seront pas retournés. 
 
Dossier de candidature par mail à l’adresse suivante avant le 31 mai 2014 :  contact@maclands.fr 
 
Dossier sélectionné (en juin)  à renvoyer à l’adresse suivante : 
 
Master Erasmus Mundus MACLANDS 
Université Jean Monnet 
Unité d’habitation Le Corbusier, Ecole Maternelle 
42700 Firminy 
France 
Tel : +33 4 77 02 11 36 
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A – INFORMATIONS GENERALES 

 
 

 
PHOTO 

 
3,5 X 4,5 cm 

 
Ecrivez votre nom + 
date de naissance au 

dos de toutes les 
photos 

 
 
 
 

 

1.  Informations personnelles.           
 
Nom 
 

 

Prénom 
 

 

Date de naissance 
(jj/mm/aaaa) 

 

Lieu de naissance (ville, pays) 
 

 

Nationalité  (si double, donnez 
les deux) 

 

Sexe 
 

�  masculin            �   féminin 

Etat civil 
 

 

Enfants 
 

 

 

 
2.  Adresse actuelle.  

Adresse :  ………………………………………………………………………………………. 

   ………………………………………………………………………………………. 

   ………………………………………………………………………………………. 

Ville :   ………………………………………………………………………………………. 

Code postal :  ………………………………………………………………………………………. 

Pays:   ………………………………………………………………………………………. 

Téléphone :  ………………………………………………………………………………………. 

Fax :   ………………………………………………………………………………………. 

Email :   ………………………………………………………………………………………. 

 
 

3.  Adresse permanente. (Si différente.  Les adresses P.O. BOX ne peuvent pas être utilisées.) 

Adresse :  ………………………………………………………………………………………. 

   ………………………………………………………………………………………. 

   ………………………………………………………………………………………. 

Ville :   ………………………………………………………………………………………. 

Code postal :  ………………………………………………………………………………………. 

Pays :   ………………………………………………………………………………………. 

Téléphone:  ………………………………………………………………………………………. 

Fax:   ………………………………………………………………………………………. 

Email:   ………………………………………………………………………………………. 
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B – EDUCATION  
 
Note:  

- Les candidats doivent inclure des copies certifiées conformes des diplômes et relevés de notes 
officiels pour chaque institution d’enseignement supérieur fréquentée, y compris une liste des cours 
qu’ils suivent encore.  Les notes finales pour ces cours doivent être envoyées dès qu’elles sont 
disponibles.  

- NE PAS inclure les relevés de notes de l’enseignement secondaire.  
- Les candidats des pays tiers doivent avoir au minimum un diplôme équivalent à 180 ECTS dans le 

système Européen. 
- Les étudiants en cours de validation de Licence (Bachelor’s degree) ayant déjà obtenu au moins 

150 ECTS peuvent postuler, mais ne seront finalement admis que s’ils justifient de la réussite de 
leurs examens avant la fin du mois de juillet 2014. 

 
 

1.  Parcours des études après l’enseignement secondaire.  
 

Année Institution  (nom et adresse) Diplôme(s) obtenu(s) 
2013-2014   

2012-2013 
 
 

  

2011-2012 
 
 

  

2010-2011   

2009-2010   

2008-2009   

2007-2008   

2006-2007   

2005-2006   

 
Continuez sur une autre feuille si besoin. 
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2.  Autres qualifications. 

 
Année Institution  

(nom et adresse) 
Diplôme(s) obtenu(s) 

   

   

   

 
 
 

3. Activités de recherche  -  veuillez indiquer les centres/laboratoires de recherche, 
institutions, dates, sujet… 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
4. Autres informations que vous jugez utiles dans le cadre de cette candidature.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



MACLAND Dossier de candidature Etudiants  2014-2016 6

 

C – CURRICULUM VITAE 

 
 

Tout candidat doit inclure un CV à jour, format européen.  Pour voir un exemple, cliquez sur :   
http://europass.cedefop.europa.eu/img/dynamic/c1346/type.FileContent.file/CVExamples_fr_FR.pdf 
 
 
   

D – EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

Veuillez indiquer vos expériences professionnelles les plus récentes (si pertinent).  Continuez sur une autre 
feuille si besoin. 
 

Date:…………………………. 
 

Non de l’employeur 

 
Type d’organisation 

 
Adresse 

 
Poste occupé 

 
Activités principales et 
responsabilités 
 
 

 

Compétences et aptitudes 
requises 
 

 

 

Date:…………………………. 
 

Non de l’employeur 

 
Type d’organisation 

 
Adresse 

 
Poste occupé 

 
Activités principales et 
responsabilités 
 
 

 

Compétences et aptitudes 
requises 
 

 

 

Date:…………………………. 
 

Nom de l’employeur 

 
Type d’organisation 

 
Adresse 

 
Poste occupé 

 
Activités principales et 
responsabilités 
 

 

Compétences et aptitudes 
requises 
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E – COMPETENCES LINGUISTIQUES 

 
 
 

Note:  
 
Cadre de référence : système ALTE   

A1 = aucune connaissance B1 = niveau intermédiaire faible C1 = avancé 
A2 = niveau élémentaire B2 = niveau intermédiaire élevé C2 = très avancé 

 

(pour de plus amples informations : http://www.alte.org/attachments/files/alte_cando.pdf) 
 

 
Les candidats dont la langue maternelle n’est pas l’une des langues du consortium doivent prouver leur 
niveau linguistique au moyen d’un test.  Des copies certifiées conformes des résultats (+ traduction si 
besoin) doivent incluses dans le dossier.  Les niveaux attendus pour être admis sont : DALF C1 pour le 
français; TOEFL (CB) au moins 177, TOEFL (PB) au moins 503, TOEFL (IB) au moins 62, TOEIC au moins 
541, IELTS 5.0-6.0 pour l’anglais. 
 
 

Vous pouvez également décrire sur une feuille séparée toute expérience ou activité prouvant vos 
connaissances linguistiques (années d’études, cours spécifiques, séjours linguistiques, expérience 
professionnelle, etc.) 
 
 
 

 
Evaluez votre niveau de français :     
O A1  O A2  O B1  O B2  O C1  O C2  O langue maternelle 
 
 
 

Evaluez votre niveau d’anglais :     
O A1  O A2  O B1  O B2  O C1  O C2  O langue maternelle 
 
 
 

Langue maternelle :………………………………………………………………………… 
 
Niveau en Italien : ………………………………………………………………………… 
 
Niveau en Portugais : ………………………………………………………………………… 
 
Autres langues 
connues:……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 

F – LETTRE DE MOTIVATION 

 
 

Veuillez rédiger une lettre de motivation (une feuille A4 maximum) qui explique vos raisons pour postuler 
au Master MACLAND.  Les candidats doivent faire preuve d’un intérêt sérieux et/ou d’une expérience 
pertinente par rapport au domaine du Master – raisons personnelles, situation présente, projet 
professionnel, compétences particulières… 
 
Cette lettre doit être rédigée dans une des langues du consortium (français ou anglais), et fournie en 2 
copies : l’une manuscrite et l’autre imprimée. 
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G – PROJET 

 

 

Veuillez inclure une présentation écrite (max. 3000 mots, hors références, bibliographies, notes, etc.) du 
projet d’études, de recherche ou du projet professionnel que vous avez l’intention d’entreprendre au cours 
du Master.    

 

Ce projet doit être écrit dans l’une des langues du consortium (français ou anglais), et doit corroborer 
votre lettre de motivation. 

La présentation doit être scientifique (notes, références, bibliographie) et doit éclairer le jury d’admission 
sur la qualité de l’étudiant et sur celle de son projet.   

 

Enfin, le projet doit s’inscrire dans une suite opérationnelle, dans le pays d’origine de l’étudiant ou 
éventuellement ailleurs. Il doit prouver que l’étudiant connaît bien les problématiques du domaine du 
Master applicables dans son pays d’origine. 
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H – LETTRES DE REFERENCE 

 
1.  Pour le candidat : 

 
Veuillez indiquer ci-dessous les deux personnes à qui vous avez demandé d’être vos référents.  Une de ces 
personnes au minimum doit être un professeur responsable de formation, ayant pu vous observer au cours 
de vos études.  Les référents peuvent également être issus du monde professionnel (superviseurs, 
supérieurs hiérarchiques, mentors…).  Les lettres doivent être imprimées ou manuscrites, sur papier à en-
tête et cachet officiels, et rédigées dans l’une des langues du consortium. 
 
En aucun cas un candidat ne doit modifier ou préparer une lettre de référence.  
 
 
 

Référent 1 

Nom :   ………………………………………………………………………………………. 

Prénom :   ………………………………………………………………………………………. 

Titre/Fonction :  ………………………………………………………………………………………. 

Organisation:  ………………………………………………………………………………………. 

Adresse :  ………………………………………………………………………………………. 

   ………………………………………………………………………………………. 

Ville :   ………………………………………………………………………………………. 

Code postal :  ………………………………………………………………………………………. 

Pays :   ………………………………………………………………………………………. 

Téléphone:  ………………………………………………………………………………………. 

Fax:   ………………………………………………………………………………………. 

Email:   ………………………………………………………………………………………. 

 
 
 
Référent 2 

Nom :   ………………………………………………………………………………………. 

Prénom :   ………………………………………………………………………………………. 

Titre/Fonction :  ………………………………………………………………………………………. 

Organisation:  ………………………………………………………………………………………. 

Adresse :  ………………………………………………………………………………………. 

   ………………………………………………………………………………………. 

Ville :   ………………………………………………………………………………………. 

Code postal :  ………………………………………………………………………………………. 

Pays :   ………………………………………………………………………………………. 

Téléphone:  ………………………………………………………………………………………. 

Fax:   ………………………………………………………………………………………. 

Email:   ………………………………………………………………………………………. 
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2.  Pour le référent :  (veuillez copier cette feuille et la remettre à vos référents) 

 
Merci de nous assister dans notre procédure d’admission.  Dans la mesure du possible, nous souhaitons 
recevoir des références nous fournissant des informations inédites par rapport au dossier du candidat ou 
susceptibles éclairer le jury sur les compétences du candidat et la pertinence de sa candidature par rapport 
au programme du Master MACLAND.  
 
Par exemple, que pensez-vous de ses aptitudes à suivre des études à un niveau avancé, de ses chances de 
succès, de sa force de caractère et des ses capacités intellectuelles ?  Votre opinion est la bienvenue et nous 
vous encourageons à être le plus franc et le plus complet possible. 
  

Vous pouvez écrire une lettre de référence séparée (dans ce cas, veuillez utiliser le papier à en-tête de votre 
institution) et/ou vous servir du formulaire ci-dessous.  

 

Candidat pour le Master Erasmus Mundus MACLAND  2014-2016 

Nom :  ………………………………………………………………………………………. 

Prénom :  ………………………………………………………………………………………. 

Nationalité: ………………………………………………………………………………………. 

 
 

Depuis combien de temps connaissez-vous le candidat et dans quel cadre ? 

 
 
 
Veuillez indiquer si vous soutenez la candidature de ce candidat pour le programme MACLANDS et pourquoi.  

 
 
 
 
 
 

Veuillez remplir ce tableau : 
  

Excellent 
Au-dessus 

de la 
moyenne 

 
Moyen 

En-dessous 
de la 

moyenne 

Je ne 
peux pas 

juger 
Compétence dans son domaine de 
spécialisation     

     

Capacité à planifier et entreprendre des 
recherches/études de façon autonome 

     

Sens analytique 
 

     

Maturité 
 

     

Motivation 
 

     

Capacité de travail en équipe 
 

     

Relationnel 
 

     

Aptitudes interculturelles 
 

     

Flexibilité 
 

     

Créativité 
 

     

Communication orale 
 

     

Communication écrite 
 

     

 

Signature : ..................................................................   Date : ………………………………………………  
 
Nom et fonction : .........................................................   Ville :……………………………………………….. 
(en lettres capitales) ........................................................  
         Cachet : 
Institution: ..................................................................  
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I – INFORMATIONS FINANCIERES 
 
 
1. Candidature aux bourses du Consortium Macland 2014-2016 et bourses Fondation Université 
Jean Monnet 
 
O oui O non  
 
Rappel :  
 
Les bourses du Consortium sont des aides financières mensuelles attribuées aux mérites. Le jury choisit 
lors de la sélection des candidats en fonction de la qualité du dossier. Il y a 1 bourse de 4000 euros (400 
euros par mois pendant 10 mois), 3 bourses de 3000 euros (300 euros par mois pendant 10 mois) et 6 
bourses de 2000 euros (200 euros par mois pendant 10 mois). Pour candidater le dossier doit être 
renvoyé avant le 31 mai 2014 par email. 
 
Les bourses « Fondation Université Jean Monnet » sont des bourses versées uniquement en 
première année. Le montant est de 10 000 euros. Pour candidater le dossier doit être renvoyé avant 
le 18 avril 2014 par email. 
 
 
A noter : les bourses « aides aux frais d’inscription » de 3900 euros pour les étudiants non-européens et 
de 1900 euros pour les étudiants européens sont automatiquement déduites du montant des frais 
d’inscription. 
 
 
2. Situation personnelle financière 
 
O En cochant cette case j’atteste candidater en connaissant le montant des  frais d’inscription de 3600 
euros par an pour les étudiants non-européen (après déduction automatique de la bourse de 3900 euros) 
et de 2100 euros pour les étudiants européens (après déduction automatique de la bourse de 1900 euros). 
Je suis en mesure de régler ce montant la première semaine de septembre 2014 pour la première année et 
la première semaine de  septembre 2015 pour la deuxième année. 
 
 
J’ai effectué des demandes d’aide financière auprès d’organismes : 
 

O oui O non  
 
 

Si oui, merci de préciser les demandes de bourses et aides financières effectuées :  
 
 

 

3. Attestation de ressources financières 
 
Les étudiants doivent être en mesure de financer leurs études et leurs frais de vie courante.  Ceci est une 
des conditions à l’obtention d’un titre de séjour.  
Les candidats doivent envoyer une attestation officielle d’une banque ou d’un sponsor, prouvant leur 
solvabilité et les ressources financières suffisantes pour payer leurs droits d’inscription et leurs frais de vie 
courante pendant la durée sur Master.  
 
Cette attestation officielle doit être traduite en français ou en anglais, et toute copie certifiée conforme. 
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J – HEBERGEMENT 
 

 
Souhaitez-vous que les services d’accueil des universités du consortium MACLAND vous aident dans votre 
recherche de logement ?  
 
O oui  O non  
 
O Je viens seul. 
 
O Je viens accompagné  de ……  personne(s).  
 
Veuillez indiquer votre lien avec la(les) personne(s) qui vous accompagne(nt) : 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

K – INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 
 
MACLAND applique une politique d’égalité des chances pour les personnes ayant des besoins particuliers. 
 
 
Avez-vous un handicap ?    
O oui O non  Si oui, lequel : …..…………………………………………………………………………………………. 
 
Avez-vous une maladie pré-existante ou chronique ?  (Diabète, asthme, allergies sévères…) 
O oui O non  Si oui, laquelle : ……………………………………………………………………………………………. 

 
Si avez d’autres informations personnelles que vous estimez pertinentes dans le cadre de votre candidature, 
veuillez nous en faire part ci-dessous : 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 

 
L – DECLARATION SUR L’HONNEUR ET SIGNATURE 

 
 
Veuillez lire attentivement la déclaration ci-dessous et signer.   
 

• Je déclare que les informations que j’ai fournies dans ce dossier sont correctes et complètes. 
 

• Je comprends que toute information incomplète est susceptible de retarder la procédure 
d’admission et j’accepte le fait que toute information incorrecte ou manquante invalidera ma 
candidature.  

 
 
Date  (jj/mm/aaaa) : ................................................................................      
  
 
Ville, pays :  ..........................................................................................   
 
Nom du candidat :  .................................................................................   
(en lettres capitales) 

 
 
 
Signature:  ............................................................................................   
 
 
             
 
NOTE: Ce dossier, et tous les documents annexes, seront uniquement utilisés dans le cadre du programme MACLAND.   
 Les informations contenues dans ce dossier ne seront pas communiquées à des tiers.  Les documents de ce 

dossier ne vous seront pas renvoyés. 



MACLAND Dossier de candidature Etudiants  2014-2016 13 

 

M – LISTE DE CONTROLE 

 
  
  

Documents inclus dans ce dossier :    (veuillez cocher les cases et renvoyer cette feuille avec 
votre dossier) 
  
  

O Le formulaire de candidature, dûment complété et signé.  

O 2 photos DONT 1 collée sur le formulaire. 

O Une copie certifiée conforme de vos diplômes, ou équivalent, ainsi que des relevés de 
notes – plus une traduction officielle en français ou en anglais si nécessaire.  

O Un CV à jour et détaillé, en français ou en anglais.  

O Copies certifiées conformes des résultats des tests ou certificats linguistiques.  

O Une lettre de motivation (imprimée + manuscrite) en français ou anglais 

O Une présentation écrite du projet d’études/recherche ou projet professionnel, en français 
ou anglais 

O Deux lettres de recommandation, en français ou anglais  

O envoyer une attestation officielle d’une banque ou d’un sponsor, prouvant leur 
solvabilité et les ressources financières suffisantes pour payer leurs droits 
d’inscription et leurs frais de vie courante pendant la durée sur Master.  

O Copie du passeport à jour 

 
 
 

 
Veuillez fournir une explication si vous n’avez pas soumis les informations demandées 
dans ce dossier.  Vous pouvez utiliser une feuille séparée. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Comment avez-vous eu connaissance du Master MACLAND : 
 

O Via le site internet MACLAND. 

O Via une des institutions partenaires.  Laquelle ? …. Saint-Etienne 

…. Napoli 

…. Tomar 

O Via la brochure/flyer.  

O Via une publicité dans des magasines/journaux. 

O Via un salon spécialisé (enseignement, étudiants). 

O Autre.  Veuillez spécifier:………………………………………………………………………………………………………….. 
 


